Formulace odborneho textu

Psani bakalarske prace

,Nikdo, kdo ze sebe vydal maximum, toho nelitoval.“

George Halas



Pred psanim

» Co chcete sdélit - neflakali jsme se a mame skvele
vysledky

» Komu to chcete sdeélit - aby rozumél, udélat
dojem, védec ze stejného Ci pribuzného oboru

» Co si ma ctenar odnest - co jsme delali, je to
zajimave

» Pro¢ mu to chcete sdélit - mame duvod -
Odpovédi neni, Ze musime!

» Informovat, zaujmout




Bakalarska prace

» Student prokazuje schopnost odborné a védecké prace
» Symbolem zakonceni studia a prezentace vlastnich schopnosti
» Obsah je nejdllezitéjsi, ale:
» bezchybny pravopis
» presné vyjadrovani
» spravna odborna terminologie
» vhodna vétna stavba
» dodrzeni typografickych pravidel
~ bibliograficke citace
» Jednotna Uprava
» Seznamit se predem s pravidly
» Pouzivat STYLY ve Wordu
» Kontrola shody !




Dulezity dokument

» Zavazna pravidla pro psani BP a DP na FLD
(smérnice dékana) najdete zde:

https://www.fld.czu.cz/cs/r-6825-studium/r-6834-
studijni-dokumenty/r-8496-bakalarske-a-
magisterske-obory/r-8498-informace-a-predpisy



https://www.fld.czu.cz/cs/r-6825-studium/r-6834-studijni-dokumenty/r-8496-bakalarske-a-magisterske-obory/r-8498-informace-a-predpisy

Desky

» pevna kniharska vazba

» nazev univerzity
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» BAKALARSKA PRACE
» rok

» jméno autora
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Zadani BP

» zadavaci list z UIS

» el. podpis vedouciho a dekana
» vytisknout

» vlozit do prace




Prohlaseni

podpisem stvrzujete:
» radné uziti citovanych pramenu
» samostatné vypracovani

» souhlas s uverejnénim dle zakona o VS

» Registr vysokoskolskych kvalifikacnich praci CZU:
http://vskp.czu.cz/

(prohlaseni viz zavazny vzor smeérnice dékana FLD)



http://vskp.czu.cz/

Podekovani

» formulace individualni
» muze/nemusi byt uvedeno
» slusnost

» podékovani (vedoucimu BP, rodinnym
prislusnikim, atd.)




Abstrakt, klicova slova

» Cile prace, nejlepe formulaci hypotezy

» Pouzity material, véetné poctu sledovanych subjektu
» Metody (vCetné statistiky)

» Vysledky (vcetné zakladnich statistickych vysledku)
» Zaveér (strucné formulovany)

» Kazda cast - dvé az tri vety
» CZ + ENG




Obsah

» Clenéni kapitol
» Struktura prace vc. cisel stran
» Pozor na aktualizace - rucni
» 2 Neperiodické publikace
2.1 Knihy
2.1.1 Odborne
2.1.2 Beletrie
2.1.3 Poezie
2.2 Ostatni
3 Administrativni tiskoviny




Uvod

» Obecny uvod do problematiky
» Vyznam reseného problému

» Charakteristika tematu

» Smysl prace a jeji aktualnost
» Motivy vedouci k vybeéru

» PRVNI CISLOVANA STRANA, ne 1




Cile prace

» Jasne formulovat

» Zpusob jejich dosazeni
» Mozno uzit obdobné formulace ze zadavaciho listu
» Formulace hypotézy (pokud prace obsahuje)




Literarni reserse
- shrnuti poznatku o soucasném stavu problematiky reseného
tématu.

> vyuzivat predevsim:

v vedecka literatura
v vedecke clanky
> vyjimecéné pouzit:

v elektronické zdroje
v odborné clanky
> nepouzivat:

v skripta
v bakalarské a diplomové prace




Literarni reserse

» Student VLASTNIMI SLOVY uvadi nazory autord neboli:
v Uvod do problematiky

v Co uz se udélalo

v Co je znamo

v Co neni znamo

v Co chceme nasi praci objasnit

» AUTOR BP SPRAVNE CITUJE, KDYZ PREBIRA Z VEDECKYCH
PRACI POUZE MYSLENKU, ne cely text




Metodika (material a metody)

» popis podminek vzniku prace a pouzitych metod
» podrobné - experiment musi jit zopakovat
» charakteristika:

A) sledovaného objektu
B) prirodnich podminek

D

E) metodika zpracovani vysledku

)
C) popis pokusného materialu, subjektu
) metodika experimentu

)




Metodika (material a metody)

» popis podminek vzniku prace a pouzitych metod

.
>

Co jsme delali
Jak jsme to delali
Co jsme k tomu pouzili
Popis metod, prostredi, programu

J PYHIo PUYRUOIICTTIVU TTIAQLTT 1dlu, OoUU JTRLU

D) metodika experimentu

E) metodika zpracovani vysledku




Vysledky

» vysledky vlastnich rozboru, pokusu, pozorovani
» podlozit tabulkami, obrazky, grafy (popis)
» nepatri sem:

v srovnani vlastnich vysledku s jinymi autory

v vlastni nazory, uvahy, vysvetleni

» musi obsahovat vlastni text, nikoli jen tabulky a grafy




Vysledky

S I | | I TP P ./ N | D AN 4

Co jsme namerlll
Co jsme vyzkoumali
Co jsme vyvinuli
Co jsme naprogramovali
Jak se to chovalo




Diskuse

» Druha nejdulezitéjsi cast clanku !

» zhodnoceni prace

» konfrontace s drive publikovanymi vysledky (prehled
literatury)

» muze obsahovat nazory a domnénky autora
» oddélena od vysledku !!
» | negativni vysledek je vysledek




Zaver

» Strucné zhodnoceni v rozsahu cca V2 strany
» Zda byl cil splnén

» Nejlépe v bodech

» Co noveho prace prinasi = prinos autora

» Doporuceni pro praktické vyuziti

» Nameéty na dalsi reseni




Seznam literatury a pouzitych zdroju

» bibliograficka citace pouzitych zdroju
» zaklad je tisténa literatura

» jednotna cita¢ni norma CSN ISO 690/01019 z
brezna 2011

» razen abecedné dle prijmeni prvniho autora

» minimalni pocet citaci pro BP 20 zaznamu, z
toho min. 25 % citaci ze zahranicni literatury

» internetove citace spise doplnkove




Citace

» doslovne citace zcela vyjimecne - vzdy dvojité
uvozovky

» uplnost - uvest vsechny udaje umoznujici
identifikaci pramene

» prehlednost - dodrzovat jeden zpusob zapisu
udaju

» zachovani jazyka pramene - uvest udaje
v originalnim jazyce pramene,

» citovani vyhradné z primarnich pramenu - uvadéet
citaci prace, kterou jsme meéli k dispozici
v originalnim provedeni.




Citace - casté chyby

» neuvedeni citace v seznamu literatury
» neuvedeni poznatku z literatury citované v seznamu

» nepresna, nelplna citace - nejcastéji dusledek citace
pramene z prejimanych citaci praci

» publikace ma vice nez 2 autory - uvadime pouze prvniho
(Smith et al., 1999)

» publikace v anglickém jazyce uvadime prijmeni autora a
et. al a rok vydani

» U cCeske literatury a kol. (je mozné i et al.) a rok vydani

» Ma-li dokument dva autory, uvedou se prijmeni autoru
oddélena spojkou ,,a“ nebo ,,et”“ (Cesky psany text)




Citace v textu - priklady

» Novak (1998) zjistil, ze ...

» Novak a Pazdera (1997) uvadéji...

» Smith et Johanson (2004) dokazuji....

» Hower et al. (2002) naopak potvrzuje...

» Novotny a kol. (1999) podobné uvadi.....

» Role iontu vapniku pri aktivaci oocytu je prokazana (Petr,
1999; Rozinek a kol., 1997)

» Méreni bylo provedeno dle standardni metody (CSN
467095-2, 1999)




Citace v seznamu literatury - priklady

» Tisténé monografie:
PRIJMENI AUTORA, kFestni jméno nebo pocatecni pismeno kiestniho
jmeéna autora. Ndzev : podndzev. Vydani. Misto vydani : Nakladatel,
Rok vydani. Pocet stran. ISBN.

» POKORNY, Jaroslav; SNASEL, Vaclav; KOPECKY, Michal.
Dokumentografické informacni systémy. 2. preprac. vyd. Praha :
Karolinum, 2005. 184 s. ISBN 80-246-1148-1.

» Clanky v tisténych periodikach:
PRIJMENI AUTORA CLANKU, kfestni jméno nebo poc¢atecni pismeno
krestniho jména autora clanku. Nazev clanku : podnazev clanku.
Ndzev periodika : podndzev periodika. Rok vydani, Ro¢nik, Cislo,
Strankova lokace clanku. ISSN.

» BATES, Marcia J. Information search tactics. Journal of the American

Society for Information Science. 1979, vol. 30, no. 4, s. 205-214. ISSN
0002-8231.




Prilohy

» rozsahlejsi vystupy, které nelze umistit do textu (napr
plany, rozsahle tabulky, obrazky, mapy)

» jsou cislovany samostatné
» Mozno pouzit datovy nosic (CD, DVD)




Datovy nosic

» CD/ DVD
» povinné

» umisténi - vnitrni strana desek vzadu, v nalepeném obalu
» popsan:
v nazev univerzity
v nazev fakulty
v jméno a prijmeni autora
v rok vydani
v nazev prace




Seznam priloh

» uvedeny jmenovité s Cislem strany
» doporuceno oznacovat vlastnim nazvem




Formalni Uprava BP

» Min. 30 normostran (bez priloh)

» Okraje

» Pismo - radéji patkove

» Velikost pisma

» Radkovani

» Oddéleni odstavcu

» Cislovani prace

» Popisy - tabulky nad, obr. a grafy pod
» Pravopis !!!

» Jednotny styl v celé praci !!




Formatovani textu - typografie

» Odstavec - zaklad, cast mezi dvéma Entry
» Zarovnani odstavce - do bloku nebo doleva

» Clenéni odstavce - BUD odsazeni 1. fadku NEBO
mezera mezi odstavci (za odstavcem) -
NEKOMBINOVAT (1. odstavec se neodsazuje)

» Nadpisy bezpatkové pismo, text patkovée
» Datum 1. 7. 2001 - nikdy nedelit
» 5% vs. 5%

» Mendelova univerzita v Brné, Jana Boruvkova, Jak
napsat bakalarskou praci




Odevzdavani BP

KDY?
< dle harmonogramu fakulty
2 TERMIN je NEPREKROCITELNY

+ dulezité respektovat i terminy stanovené vedoucim prac

CO?
« 2 vytisky na katedru, kde je prace realizovana
< elektronicky prostrednictvim UIS

|




Dekuji za pozornost




